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Guia para la Participacion en las Comisiones de Es

Introduccién

El proceso de escolarizacion
quizas sea el mas
desconocido para las familias
en la participacion en el
ambito educativo, pero
supone un punto de partida y
estd intimamente relacionado
con la planificacion de las
vacantes de los centros
educativos, con garantizar
una adecuada distribucion
de la escolarizacién del
alumnado para evitar
situaciones de desigualdad

y segregacion por cualquier
motivo asi como con

la dotacién de recursos
humanos y materiales, sobre
todo en cuanto al alumnado
con Necesidades Especificas
de Apoyo Educativo (NEAE) y
con Necesidades Educativas
Especiales (NEE). Ademas,

es el proceso que debe
garantizar la igualdad en

el acceso a la educacion,
independientemente de las
condiciones econémicas o
sociales de las familias.

La participacion de las
familias a través de las AMPA
se lleva a cabo en las llamadas
mesas de escolarizacion. El

término normativo para estas
mesas es el de comisiones
territoriales de Garantias

de Admisiéon y asi vienen
referidas en la normativa
vigente.

En los municipios que
cuenten con un numero
elevado de centros docentes
sostenidos con fondos
publicos podran constituirse
comisiones territoriales

de garantias de admision
para dmbitos territoriales
inferiores al municipio o para
determinadas ensefianzas.
Esto es lo que ocurre en
municipios grandes en los
gue hay distintas zonas de
escolarizacion y donde se
hace una separacion entre las
etapas de Educacion Infantil y
Primaria y la de Secundaria.

La representaciony
participacion en las mesas

de escolarizacion recae en un
padre o madre del alumnado
que haya sido designado

por la AMPA de cada centro
educativo.

Con esta guia pretendemos
que conozcdis los aspectos
mas importantes del
funcionamiento de las
mesas y como podéis hacer
aportaciones.

Siempre es importante que
la informacién a tratar se

os haga llegar por las vias
establecidas de manera
oficial en tiempoy forma
para que podais analizarlay
estudiarla. Os aconsejamos
gue establezcais una
coordinacién con las AMPA
de los centros educativos
publicos de vuestra zona de
escolarizacién para conocer
sus reivindicaciones y
establecer un frente comun a
la hora de reivindicar recursos
humanos y materiales que
tengdis que compartir.
Ademas, es importante que
desde el equipo directivo

de vuestro centro se os
informe de las necesidades
de plazas vacantes y las ratios
en cada unidad. Como en
otros aspectos y procesos del
funcionamiento de un centro
educativo, la coordinacion
entre los equipos directivos y
las familias es fundamental.



Funciones de
las comisiones
de garantias
de admision

Las comisiones territoriales de
garantias de admisién tendran
las siguientes funciones en su
ambito territorial de actuacion:

dA. Garantizar el
cumplimiento de las normas
que regulan el procedimiento
de admisién del alumnado.

b. Recabar de los

centros la informacién y
documentacién que le sea
necesaria para el desempefio
de sus funciones. En todo
caso, se recabara copia de los
expedientes del alumnado
afectado cuando el centro
modifique la propuesta de
puntuacién o de resoluciéon
de admision efectuada por
el Sistema de Informacion
Séneca.

C. Garantizar la informacién
a las personas solicitantes

de las actuaciones que

se desarrollen en el
procedimiento de admision del
alumnado.

d. Garantizar la distribucion
equilibrada y decuada en la
admision del alumnado con
Necesidades Especificas

de Apoyo Educativo y del
alumnado desfavorecido
socioecondmicamente, de
acuerdo con lo establecido

en el articulo 32, asi como
proponer medidas correctoras
tendentes al logro de este
objetivo.

€. Garantizar la admisién
del alumnado que no haya
obtenido plaza escolar
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en el centro solicitado
prioritariamente o que, por
cualquier motivo, no disponga
de plaza escolar.
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f. Dar traslado a la persona
titular del correspondiente
érgano territorial provincial
de la Administracién de

la Junta de Andalucia
competente en materia

de educacion de posibles
fraudes detectados para su
comprobacién y adopciéon de
las medidas que correspondan,
de conformidad con lo
recogido en el articulo 46.4 y
46.5.
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g. Proponer a la persona
titular del correspondiente
érgano territorial provincial
de la Administracion de

la Junta de Andalucia
competente en materia de
educacion las medidas que
estimen adecuadas en relacién
con el procedimiento de
admision del alumnado.

h. Aquellas otras que se
determinen mediante orden
de la persona titular de la
Consejeria competente en
materia de educacion.
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Composicion

de las comisiones

territoriales de

garantias de admision

Las comisiones territoriales de
garantias de admision estaran
integradas por las siguientes
personas:

Q. La persona titular del
correspondiente érgano
territorial provincial de la
Administracion de la Junta
de Andalucia competente
en materia de educacion,
que ejercerd la Presidencia
Yy que podra delegar en un
funcionario o funcionaria
perteneciente al Servicio
Provincial de Inspeccion de
Educacion o en un director o
directora de un centro docente
publico del ambito territorial
correspondiente.

b. Las personas titulares de
la direccién de los centros
docentes publicos del ambito
territorial correspondiente.

C. Las personas titulares de
los centros docentes privados
concertados del &mbito
territorial correspondiente.

d. Un concejal o concejala
o representante del
ayuntamiento del municipio
que corresponda al ambito
territorial de la comision, ,
por designacién de dicho
ayuntamiento.

€. Una persona del Equipo
de Orientacién Educativa del
municipio o ambito territorial.

f. Una persona
representante de las madres
o padres del alumnado de
cada uno de los centros

docentes publicos y privados
concertados del ambito
territorial correspondiente,
designado por la
correspondiente asociacion de
padres y madres del alumnado.

. Una persona
representante de la
federacion de asociaciones
de padres y madres del
alumnado de la ensefanza
publica mas representativa
en la provincia, en funcion
del nimero de asociaciones
integradas, designado por la

misma.

h. Una persona designada
representante de la
federacion de asociaciones
de padres y madres del
alumnado de la ensefanza
privada concertada mas
representativa en la provincia,
en funcién del nimero de
asociaciones integradas,
designado por la misma.

i. Dos profesores o
profesoras designadas con
destino en alguno de los
centros docentes publicos
del &mbito territorial
correspondiente. Una de
ellas/os ejercera la Secretaria.

j. Un profesor o profesora

que preste sus servicios en

un centro docente privado
concertado del ambito territorial
correspondiente.




Cuadernos CODAPA

Régimen de

sesiones de las
comisiones de
garantias de admision

1. Lascomisiones de quienes ejerzan la suplencia,
garantias de admisién se y se encuentren presentes
reuniran como minimo una la mitad, al menos, de sus

vez al afio, cuando lo acuerde integrantes.
su presidencia o cuando asi lo
soliciten, al menos, un tercio de
sus integrantes.

4. De las sesiones se levantara
acta, que podra aprobarse
en la propia sesién o en la

2. Las convocatorias de siguiente. La Secretaria firmara
las sesiones seran cursadas el acta con el visto bueno de
por quien desempefie la la Presidencia. Las actas de
Secretaria, por orden de las sesiones de las comisiones
la persona titular de la de garantias de admision
Presidencia, con, al menos, se custodiaran en el servicio
siete dias naturales de competente en materia de
antelacién, salvo por razones planificacién y escolarizacion
de urgencia, en cuyo caso el del correspondiente édrgano
plazo no podra ser inferior a territorial provincial de la

cuarentay ocho horas, fijando  Administracién de la Junta
el orden de los asuntos a tratar. de Andalucia competente en
materia de educacion. Las
actas deben ser remitidas

a todos los miembros de

la comisién y estar a su
disposicion si se solicitan.

3. Las comisiones quedaran
validamente constituidas
cuando concurran a la reuniéon
las personas titulares de la
Presidencia y la Secretaria, o
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Sesiones mesas de escolarizacion

LAS SESIONES DE LAS MESAS DE ESCOLARIZACION SON 4 DURANTE EL PROCESO DE
ESCOLARIZACION Y LA INVITACION A LA CONSTITUCION Y PARA FORMAR PARTE DE ELLAS
DEBE LLEGAR A LA AMPA A TRAVES DE LA DIRECCION DEL CENTRO POR LAS VIAS OFICIALES

ESTABLECIDAS PARA LA COMUNICACION.

La presentacion de estos datos se hace por cada unidad de cada etapa educativa y se presentan en

1° sesién. CONSTITUCION DE
LA COMISION TERRITORIAL DE
GARANTIAS DE ADMISION

ORDEN DEL DIiA

1. Constitucion de la
Comision Territorial de
Garantias de Admision.

2. Normativa de aplicacién.

3. Aportacion del certificado
de publicacién en el tablén de
anuncios de la documentacién
inicial a la que se refiere el
articulo 5 de la Orden de 24
de febrero de 2011, por la que
se desarrolla el procedimiento
de admision del alumnado en
los centros docentes publicos
y privados concertados para
cursar las ensefianzas de
segundo ciclo de Educacion
Infantil, Educacion Primaria,

una tabla con el siguiente encabezado:

Educacion Especial, Educacion
Secundaria Obligatoria y
Bachillerato.

4. Enseflanzas, unidades
autorizadasy reservas de
plazas.

5. Calendario de
escolarizacién para el curso
préximo.

6. Ruegos y preguntas.

7. Lectura y aprobacion del
acta.

%

centro

unidades
autorizadas

total de
reservadas | reservadas
plazas
para el para el
escolares
del alumnado alumnado
del centro adscrito
centro

de ellas,
reservadas
AENAE
asociada a
discapacidad

vacantes
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O por centros educativos:

CODIGO DE CENTRO-NOMBRE DE CENTRO

de ellas,
total de reservadas | reservadas
unidades lazas ara el ara el reservadas
Ccurso . 2 2 P vacantes AENAE
autorizadas | escolares | alumnado | alumnado .
asociada a

del centro | del centro adscrito X .
discapacidad

El andlisis previo de estos datos es MUY IMPORTANTE, ya que permite una vision global de la oferta
de unidades de plazas en la ensefianza publica y pone de manifiesto posibles cierre de unidadesy
aumento de ratios por encima de la normativa.

ATENER EN CUENTA ’//
PARA ESTA SESION:
® | ectura previa del Decreto

21/2020, de 17 de febrero, por

el que se regulan los criterios

y el procedimiento de

admision del alumnado en

los centros docentes publicos
y privados concertados para

cursar las enseflanzas de ® Confirmar que el certificado
segundo ciclo de Educacion firmado por la Secretaria de
Infantil, Educacién Primaria, vuestra AMPA, nombrando
Educacién Especial, a la persona designada
Educacién Secundaria para esta comision, ha sido
Obligatoria y Bachillerato. recibida por la presidencia.
® Apuntar todas las dudas ® | os datos aportados en
que hayan surgido de esta el ANEXO IIl deben ser

lectura. analizados previamente.
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22 SESION: ANALISIS DEL
PROCEDIMIENTO DE
ADMISION

ORDEN DEL DiA

1. Las personas titulares
de la Direccién de cada
centro presentaran el
documento “Relacion
alfabética de las
solicitudes recibidas”y la
documentacion necesaria
para ampliar o corregir
la aportada en la sesion
anterior a la presidencia
de la Comision Territorial

de Garantias de Admision.

2. Informe sobre las
solicitudes de admision
duplicadas.

3. Balance de plazas
vacantes y solicitudes
recibidas.

4. Escolarizacion del
alumnado con
necesidades educativas
especiales.

5. Ruegos y preguntas.

6. Lectura y aprobacion del
acta

A TENER EN CUENTA PARA
ESTA SESION:

Es muy importante contar
con el asesoramiento de una
persona de vuestra AMPA

o de vuestra federacion

que tenga conocimientos
sobre alumnado NEAE y
NEE. El analisis previo a esta
segunda sesion de los datos
del Anexo IV os da una idea
de las necesidades en cuanto
a recursos, ya que de agui es
de donde saldra la peticion
gue haga la mesa de
escolarizacion de los recursos
de dificil generalizacion.

Analisis detallado de las
plazas vacantes y de las
solicitudes recibidas. De
agqui sale la necesidad o no
de solicitar a la delegacion
territorial una modificacion
de la oferta educativa o una
autorizacion el aumento de
la ratio.
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3° SESION: MODIFICACION

DE LA OFERTA EDUCATIVA.
ESCOLARIZACION ALUMNADO
CON NEE

ORDEN DEL DIiA

1. Aportacion de los
certificados de
publicacion de la relacién
de alumnosy alumnas
solicitantesy, en su
caso, la puntuacion total
obtenida.

2. Aportacién de copia de los
expedientes del alumnado
al que los centros otorgan
puntuaciones diferentes
a las ofrecidas por el
Sistema de Informacion
Séneca.

3. Informacion para resolver
las posibles situaciones de
empate.

4. Modificacion de la oferta
educativa.

5. Alumnado con dictamen
de escolarizacién que
requiere de recursos
especificos que resulten
de dificil generalizacion.

o

Ruegos y preguntas.

N

Lectura y aprobacion del
acta.

A TENER EN CUENTA PARA
ESTA SESION:

® Las modificaciones de la
oferta educativa solo estan ‘
autorizadas por la persona
titular de la delegacion
territorial competente, lo
que significa que no esta
en manos de las comisiones
la gestion de esta oferta.
En esta sesion se informa,
en caso de que se haya
solicitado la modificacién
de la oferta educativa o el
aumento de la ratio.

Importante: el listado del
alumnado que necesita
recursos de dificil
generalizacion, ya resuelto
en la sesion anterior, se
realiza de manera conjunta
entre el orientador o la
orientadora del EOE y las
personas representantes de
cada centro educativo.




42 SESION: ADJUDICACION AL
ALUMNADO NO ADMITIDO

ORDEN DEL DIiA

1. Aportacién de los
certificados de
publicaciéon de las

resoluciones de admision.

2. Adjudicacion de plaza
escolar al alumnado no
admitido.

3. Informacién sobre el
resultado del sorteo
para resolver las posibles
situaciones de empate.

4.

5. Lectura y aprobacion del
acta.

Ruegos y preguntas.

A TENER EN CUENTA PARA
ESTA SESION:

ADJUDICACION DE PLAZA
ESCOLAR DEL ALUMNADO NO
ADMITIDO

En la fase 1. El sistema reubica de
forma automatica plaza en los
centros subsidiarios solicitados
por las familias.

Fase 2. Hay una reubicacion
manual siguiendo los criterios
establecidos por la delegacion
territorial. A saber:

® Generar plazas vacantes
disponibles en cada
centro tras la reubicacion
automatica.

® Ordenar alasy los
solicitantes por puntos.

® Aplicar criterio de cercania
del centro al domicilio.

® Tener hermanos o hermanas
en el centro

® Considerar el tipo de centro
que solicita la familia: publico
o privado concertado, para
respetarlo en la medida de lo
posible.

® Quienes tienen una plaza
escolar en un centro de la
zona y no han conseguido
plaza vuelven a su centro.

® Se reubica obligatoriamente
a quienes proceden de
centros privados o de
otra localidad y a las y los
cautelares.

® E| orden establecido para
reubicar dentro del total de
solicitantes es:

® No admitidos/as.
® Fuera de plazo.
® Duplicidades.

La reubicacion de alumnado de
aulas especificas corresponde a
la Comision Técnica Provincial.
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