JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Direccion General de Participacion y Equidad

INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION Y EQUIDAD SOBRE EL
PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LOS LIBROS DE TEXTO PARA EL CURSO ESCOLAR
2013/2014

El Decreto 137/2002, de 30 de abril, de apoyo a las familias andaluzas, establecio un conjunto
de medidas tendentes a facilitar la vida familiar, asi como la integracion de la mujer y el hombre en la
vida laboral en condiciones de igualdad. Se trata de un conjunto de medidas que afectan a ambitos muy
diversos de la sociedad como los correspondientes a empleo, educacién, vivienda, servicios sociales,
innovacion y salud y que, en dltimo #rmino, pretenden apoyar a las familias andaluzas desde una
perspectiva integral. Este Decreto fue ampliado por el 18/2003, de 4 de febrero, de ampliacion de las
medidas de apoyo a las familias andaluzas e incluyd un conjunto de actuaciones gue inciden, de manera
exclusiva, en el ambito educativo. El Decreto 66,2005, de 8 de marzo, de ampliacién y adaptacion de
medidas de apoyo a las familias andaluzas, establecid la gratuidad de los libros de texto, disponiendo que
los mismos seran propiedad de la Administracion educativa y permaneceran, una vez concluido el curso
escolar, en el centro docente donde el alumnado haya cursado las ensefianzas, de forma que puedan ser
utilizados por otros alumnos o alumnas en afios académicos sucesivos. Se inicia asi la andadura de este
programa, cuyas instrucciones hoy se renuevan.

Para el desarrollo de este programa se dict la Orden de 27 de abril de 2005, que sirvié de base
para su implantacion en Andalucia. Este Programa dio comienzo en el cuso escolar 2005/2006 y a partir
del curso 2008/2009 se generalizé a todo el alumnado de educacion obligatoria. Este impulso se debié a
que la gratuidad de los libros de texto paso a tener una consideracion juridica de mayor relevancia, al ser
elevado a la categoria de derecho para las y los andaluces a traves de dos hitos legales de mucha
transcendencia:

En primer lugar, la Ley Organica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de Autonomia
para Andalucia, introduce en el articulo 21.5 del mismo que se garantiza la gratuidad de los libros de
texto en la ensefianza obligatoria en los centros sostenidos con fondos publicos.

En segundo lugar, el articulo 49 de la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de
Andalucia, siguiendo la estela del Estatuto de Autonomia, dispone que se garantizara la gratuidad de los
libros de texto en la ensefianza obligatoria en los centros docentes sostenidos con fondos publicos. La
Administracion educativa regulard las condiciones para poner a disposicion de los centros y del alumnado
los libros de texto. La Administracion educativa adecuara el principio de gratuidad a la disponibilidad de
nuevos soportes del conocimiento en la sociedad de la informacion.

Mas tarde el Decreto 227/2011, de 5 de julio, regula el depésito, el registro y la supervision de
los libros de texto, asi como el procedimiento de seleccion de los mismos por los centros docentes
publicos de Andalucia, actualizando la normativa en materia de libros de texto y adaptandola al desarrollo
producido en los centros docentes andaluces en el ambito de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion, al desarrollo de Internet como proveedor de contenidos y como via de comunicacion en la
actividad docente, asi como a la adaptacion de las empresas editoras a estos cambios, editando
materiales curriculares en soportes tecnolégicamente avanzados.

Igualmente en su articulo 19.1 expresa que la vigencia minima de la seleccion de los libros de
texto en formato impreso serd de cuatro cursos académicos. Ello da respaldo a una prorroga del periodo
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de vigencia de los libros de texto, que con caracter general se mantiene en cuatro afios, pues permite que
la vigencia se adapte a las circunstancias reales de cada curso en concreto partiendo del aguel minimo
estipulado. En el presente curso no podemos dejar de atender a que por parte del Ministerio de
Educacién, Ciencia y Deporte se ha iniciado el tramite parlamentario de un nuevo texto legal denominado
Ley Orgénica de Mejora de la Calidad de la Educacion (LOMCE), texto que crea serias incertidumbres
sobre muchos aspectos educativos y en lo que ahora nos concierne, sobre aspectos que pueden afectar
al contenido de los libros de texto. Es por ello que un principio de prudencia nos haya llevado a tomar la
decision de que este curso académico se prorrogue la vigencia de los libros de texto del tercer ciclo de
educacion primaria y del 4° curso de educacion secundaria obligatoria, y solamente procedamos a la
renovacion de los libros de texto de primero y segundo de educacion primaria, que han de renovarse por
su propia naturaleza. Todo esto implica que se ponga un especial interés en una adecuada reposicion de
libros en estos casos, de acuerdo con los trAmites que se establecen en las presentes instrucciones..

Este programa, en sus afios de vigencia ha supuesto una inversion de mas de 510 millones de
euros. El alumnado atendido durante todos los cursos en los que ha estado puesto en practica ha sido de
mas de 5.900.000. El Programa de Gratuidad de los Libros de Texto ha venido estando cofinanciado
mediante Convenio anual entre el Ministerio de Educacion y la Consejeria de Educacion de la Comunidad
Autbnoma de Andalucia, aunque las cantidades aportadas por el Ministerio vienen minorandose
considerablemente en los Ultimos cursos.

La Disposicion Final Segunda de la Orden de 27 de abril de 2005 autoriza a la Direccion General
de Participacién y Equidad a dictar cuantas disposiciones resulten necesarias para el desarrollo del
Programa de Gratuidad y la aplicacion de lo dispuesto en la citada Orden y, en virtud de ello, esta
Direccién General ha elaborado, para el curso 2013/2014, las siguientes

INSTRUCCIONES

PRIMERA. Alumnado beneficiario del Programa de Gratuidad.

De acuerdo con el articulo 2 de la Orden de 27 de abril de 2005, serd beneficiario del Programa
de Gratuidad de Libros de Texto para el curso 2013/2014 todo el alumnado matriculado en los cursos
primero, segundo, tercero, cuarto, quinto y sexto de educacion primaria y primero, segundo, tercero y
cuarto de educacion secundaria obligatoria de los centros docentes de Andalucia sostenidos con fondos
publicos.

Asimismo serd beneficiario del programa todo el alumnado con necesidades educativas
especiales y que pertenezca a los cursos del periodo de formacion basica de caracter obligatorio a que se
refiere el articulo 30 del Decreto 147/2002, de 14 de mayo, por el que se establece la ordenacion de la
atencién educativa a los alumnos y alumnas con necesidades educativas especiales asociadas a sus
capacidades personales.

SEGUNDA. Definicién y formato del libro de texto.

De acuerdo con el Decreto 227/2011, de 5 de julio, por el que se regula el depdsito, el registro y
la supervision de los libros de texto, asi como el procedimiento de seleccion de los mismos por los
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centros docentes publicos de Andalucia, se entiende por libro de texto el material curricular destinado a
ser utilizado por el alumnado, que desarrolla de forma completa el curriculo establecido en la normativa
vigente en la Comunidad Autbnoma de Andalucia para el area, materia, mddulo o ambito que en cada
curso, ciclo o etapa educativa corresponda.

Los libros de texto podran estar editados en formato impreso o en formato digital y, en ningn
caso, contendran elementos que precisen de licencias de terceros para su uso o acceso a los contenidos
que se incluyan.

Los libros de texto en formato impreso no contendran apartados destinados al trabajo personal
del alumnado que impliquen su manipulacion, ni espacios expresamente previstos para que en ellos se
pueda escribir o dibujar, excepto los destinados a la educacion infantil y al primer ciclo de la educacion
primaria.

El formato de los libros de texto en su edicion digital se ajustard, en cuanto al uso de Software
Libre en el entorno educativo, al equipamiento instalado en los centros educativos andaluces,
garantizando de esta forma su compatibilidad con las tecnologias de la informacién de las que se
dispone en los mismos.

Los libros de texto en formato digital distribuidos “on line”, de acuerdo con el articulo 9 de la
Orden de 7 de diciembre de 2011, por la que se regulan determinadas aspectos del deposito y el registro
de libros de texto de la Comunidad Autonoma de Andalucia, deberan contener material de apoyo en
soporte fisico o material descargable en un ordenador personal que facilite al alumnado el desarrollo de
actividades del curriculo establecido para el area, materia, ambito o modulo correspondiente, que no
requiera conexion a redes externas de comunicacion.

TERCERA. Descripcion de las actuaciones del Programa de Gratuidad en la educacion
primaria.

Las caracteristicas de los libros de texto o materiales curriculares que se utilizan en el primer
ciclo de educacion primaria exigen un tratamiento diferenciado del Programa de Gratuidad, siendo
necesaria su adquisicion en todos los cursos escolares. Cada centro recibira una dotacién economica fija
por cada alumno o alumna de primer y segundo curso de educacion primaria. No obstante, en aquellas
materias en las que por el tipo de material utilizado no sea necesaria su renovacion, el centro podra
proceder a su reutilizacion para cursos posteriores, como en los demas cursos de la educacion primaria.

Dado que el libro de texto desarrolla por si mismo de forma completa el curriculum establecido,
al renovarse los libros de texto de este ciclo cada curso escolar, los centros seleccionaran aquellos libros
que no requieran material complementario asociado y siempre de acuerdo al periodo de vigencia
establecido en el Decreto 227/2011, de 5 de Julio, material que en ninglin caso sera considerado libro de
texto ni objeto del programa de gratuidad de libros y que no serdn exigibles a la familia

En el tercer ciclo de educacion primaria y a pesar de que este curso se cumplen la vigencia de la
seleccion realizada en el curso 2009/2010, no seran renovados los libros de texto de este ciclo,
ampliandose la vigencia de esta seleccion de libros de texto un curso mas, de acuerdo con las causas
que se especifican en estas instrucciones.
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Por tanto, en el segundo y tercer ciclo, es decir, los cursos 3°, 4°, 5° y 6°, de educacion
primaria, los centros educativos llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

e Preparacion y entrega de los libros de texto que han sido recogidos para su reutilizacion al
alumnado matriculado en los cursos citados, cumplimentando las etiquetas correspondientes
con los datos del alumnado que va a utilizar los libros.

e Adquisicion para la reposicion de los libros de texto que la Comisién Permanente del Programa
de Gratuidad haya considerado que no reunen las condiciones necesarias para su uso y aquellos
libros que sean necesarios para atender al alumnado repetidor en aguellas materias que lo
necesiten, asi como los que se hayan extraviado, siempre que no fuera por causas imputables al
alumnado, segun la Comision.

e Adquisicion de los libros de texto o materiales curriculares para el alumnado de los cursos y
materias de los que el centro no disponga de lotes suficientes para la atencion del alumnado
matriculado.

e Adquisicién de los libros en formato digital de los centros para el alumnado de 5° y 6° de
educacion primaria que estén incluidos en el Plan de Experimentacion del libro digital.

Aquellos centros educativos de nueva creacion que impartan cursos de educacién primaria, se
incorporaran al Programa de Gratuidad, comenzando el periodo de vigencia de los libros de texto respecto
a este Programa en este curso 2013/2014. Estos centros deberdn adquirir directamente los lotes de
libros para los cursos en los que no esté prevista la generacion de Cheque-Libros, segun el procedimiento
indicado en la instruccién sexta.

CUARTA. Descripcion de las actuaciones del Programa de Gratuidad en la educacién
secundaria obligatoria.

En los cursos 1°, 2°, 3°y 4° de la E.S.O., las actuaciones que se realizaran en los centros
educativos seran las siguientes:

1. Preparacion y entrega de los libros de texto que han sido recogidos para su reutilizacion al
alumnado matriculado en los cursos citados, cumplimentando las etiquetas correspondientes
con los datos del alumnado que va a utilizar los libros.

2. Adquisicién para la reposicion de los libros de texto que la Comision Permanente del Programa
de Gratuidad haya considerado que no retinen las condiciones necesarias para su uso y aquellos
libros que sean necesarios para atender al alumnado repetidor en aquellas materias que lo
necesiten, asi como los que se hayan extraviado, siempre que no haya sido de forma
malintencionada y culpable por parte del alumnado.

3. Adquisicion de los libros de texto o materiales curriculares para el alumnado de los cursos y
materias de los que el centro no disponga de lotes suficientes para la atencion del alumnado
matriculado.
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Aquellos centros educativos de nueva creacion que impartan cursos de educacion secundaria
obligatoria, se incorporaran al Programa de Gratuidad, comenzando el periodo de vigencia de los libros
de texto respecto a este Programa en el curso 2013/2014. Estos centros deberdn adquirir directamente
los lotes de libros para los cursos en los que no esté prevista la emision de Cheque-Libros, segtn el
procedimiento indicado en la instruccién sexta.

QUINTA. Especificaciones sobre el alumnado con Necesidades Educativas Especiales.

Debido a que el alumnado con necesidades educativas especiales (en adelante N.E.E.), puede
presentar circunstancias muy diversas, y que a todas ellas debe dar cumplida respuesta el Programa de
Gratuidad, es conveniente distinguir las posibles situaciones:

a) Alumnado con N.E.E. que cursa estudios en centros ordinarios utilizando los mismos
materiales que el resto de los alumnos y alumnas de su curso. Se acogeran a la dotacion
economica correspondiente al curso en cuestion. A todos los efectos este alumnado se
contabilizard dentro del grupo de alumnos y alumnas de su curso.

b) Alumnado con N.E.E. que cursa estudios en centros ordinarios utilizando materiales
curriculares que pertenecen a otros cursos o niveles educativos o material adaptado a las
necesidades individuales de este alumnado. Se les asigna la dotacién economica del curso
correspondiente donde est matriculado. Esta incidencia debera reflejarse en la Sistema de
Informacion SENECA marcando en la casilla correspondiente de “Dotacion Especifica” la
opcion “Libros de otros cursos o material adaptado”. La vigencia de estos materiales
también en este caso serd de cuatro cursos como minimo, recibiendo la dotacion completa
en el curso en el que se renueven libros y el 10% en los cursos donde haya reposicion de
libros deteriorados.

c) Alumnado de aulas y centros especificos de Educacion Especial. Las cantidades asignadas
en el caso de alumnado escolarizado en aulas y centros especificos de educacion especial
seran las indicadas en el cuadro de la Instruccion Duodécima, que el centro podra destinar a
la adquisicion del material curricular que crea conveniente. Para este alumnado estara
marcada la opcién “Dotacion Especifica”.

SEXTA. Procedimiento para la adquisicion de los libros de texto.

Para el curso 2013/2014, en los cursos de 1° y 2° de educacién primaria, se entregaran los
Cheque-Libros a los representantes legales del alumnado beneficiario y los libros de texto se obtendran
mediante la presentacion en la libreria que elija libremente del correspondiente Cheque-Libros, segun
modelo que aparece en el Anexo VI de estas Instrucciones, de acuerdo con el articulo 10 de la Orden de
27 de abril de 2005.

Los Chegue-Libros de 1° y 2° de educacion primaria ser@an entregados a las familias
preferentemente junto a la entrega de notas en el mes de junio. Junto a estos Cheque-Libros se entregara
a las familias la relacion de libros de texto completa del curso con todas las materias en las que est@
matriculado el alumnado, con indicacion del tipo de formato (libro de texto impreso, libro de texto en
formato digital o material de elaboracion propia) con el modelo incluido como anexo VIII a estas
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instrucciones y que sera emitido junto al Cheque-Libros.

Es imprescindible la entrega del Cheque-Libro directa e individualmente a los representantes
legales del alumnado para que las familias elijan libremente la libreria o establecimiento comercial donde
deseen canjearlo por los libros, por lo que cada beneficiario o beneficiaria del Programa de Gratuidad de
los Libros de Texto debe disponer del documento que le permita ejercer esta opcién con total libertad. Se
pondra especial atencion a que las ofertas comerciales o beneficios en la utilizacion de los Cheque-Libros
repercuta directa y exclusivamente en el centro educativo y en el programa de gratuidad, no estando
permitida la gestion de los Cheque-Libros por parte de AMPAS, asociaciones o los propios centros
educativos que puedan obtener beneficios de algun tipo derivados de esta gestion destinados a un gasto
distinto al programa de gratuidad de libros, excepto cuando cumplan los requisitos legalmente
establecidos para la venta de libros de texto. A este respecto, los servicios de Inspeccion de cada
provincia podra requerir la informacion necesaria de los centros educativos para evitar malas practicas en
este sentido.

Los Equipos Directivos tomaran las medidas precisas para que todo el alumnado tenga los libros
que va a utilizar durante el curso antes del 15 de septiembre.

El centro escolar conservard un registro de entrega de Cheque-Libros generado a traws del
Sistema de Informacion SENECA, regulado a traws del Decreto 285/2010, de 11 de mayo, por el que se
regula el Sistema de Informacion Séneca y se establece su utilizacion para la gestion del sistema
educativo andaluz. El procedimiento de canje a traws del Cheque-Libros se detalla en el articulo 10 de la
Orden de 27 de abril de 2005.

Si los precios establecidos en una libreria o establecimiento comercial para los libros
referenciados en el Cheque-Libros superan el maximo gasto previsto indicado en el mismo, el Cheque-
Libros debera ser canjeado en cualquier otra libreria o establecimiento comercial en el que sea suficiente
el maximo gasto previsto indicado en el Cheque-Libros.

Por parte de las librerias o establecimientos comerciales se tomaran las precauciones necesarias
para identificar convenientemente a los portadores de los Cheque-Libros, asi como comprobar que se
trata del modelo original debidamente firmado y sellado por el centro educativo, sin enmiendas ni
tachaduras o modificaciones. En caso de duda se debera poner en contacto con el centro educativo que
podra verificar la autenticidad del documento antes de proceder a la entrega de los libros.

En el caso de que una libreria o establecimiento comercial no pudiera suministrar la totalidad de
los libros de texto incluidos en el Cheque-Libros en un plazo razonable de tiempo, podra facturar sélo los
libros de texto entregados a las familias y cumplimentar el Cheque-Libros que serd remitido al centro
educativo junto con la factura para su abono que indicard claramente qué libros son los suministrados,
siendo el propio centro el que deberd adquirir directamente el libro o libros no suministrados, poniéndolos
a disposicion del alumnado antes del comienzo del curso. El importe maximo a abonar por la
Administracién Educativa en estos casos sera calculado por el centro educativo en funcion de los datos
existentes en el Sistema de Informacion SENECA y de los libros que finalmente hayan sido facturados.

Los centros sostenidos con fondos publicos en ningln caso podran percibir cantidad alguna
como deposito ni que sirva para financiar parte del material curricular entregado.
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El alumnado con N.E.E. que cursa estudios en centros ordinarios utilizando los mismos
materiales que el resto de los alumnos y alumnas de su curso, recibita el correspondiente Cheque-Libros
que sera canjeado por los representantes legales del alumnado en las librerias o en los establecimientos
comerciales de su eleccion.

En el caso del alumnado con N.E.E. que cursa estudios en centros ordinarios utilizando
materiales curriculares de otros cursos o niveles educativos o un material especifico adaptado a sus
necesidades individuales y el alumnado de aulas y centros especificos de Educacién Especial, serd el
centro el que realice directamente la compra del material, ajustandose a las cantidades citadas en la
Instruccién Decimotercera.

Como excepcion, y a propuesta de las Delegaciones Provinciales de Educacion, en el caso de
centros acogidos a planes de educacién compensatoria, centros rurales u otros, en los que por sus
especiales circunstancias se vea dificultada la obtencién de libros de texto por las familias, podran
emitirse Cheque-Libros a nombre del alumnado correspondiente autorizando al Director o Directora del
centro para la adquisicién directa de los materiales, segun el modelo que se adjunta como Anexo VIl de
estas Instrucciones, siendo necesaria en cualquier caso la conformidad de esta Direccion General. De
igual forma, esta practica podrd aplicarse a todos los centros a partir del 15 de septiembre, previa
habilitacion del Sistema de Informacion SENECA, para garantizar que todo el alumnado disponga de
libros de texto, en caso de que las familias no hayan acudido a recoger el Cheque-Libros antes de esta
fecha. En estos casos, seran los centros los encargados de canjear los Cheque-Libros y entregar los libros
al alumnado, siempre que la familia no haya solicitado el Cheque-Libros prevaleciendo esta solicitud
segln lo indicado en el parrafo cuarto de esta misma instruccion sexta.

En aquellos centros en que se haya optado por material curricular de uso comun, éste sera
adquirido también por el propio centro.

Todos los libros de texto nuevos adquiridos a través del Programa se identificaran en los primeros
dias del curso con estampillado o las etiquetas que se imprimiran desde el Sistema de Informacion
SENECA . En los citados sellos o etiquetas figuraran el curso escolar, el nombre del centro y el del
alumno o alumna que lo utilice, segtn el modelo del Anexo V.

Todos los libros de texto adquiridos a traws del Programa de Gratuidad serdn propiedad de la
Administracion Educativa, y permaneceran, una vez concluido el curso escolar, en el centro docente
donde el alumno o alumna haya cursado las ensefanzas, de forma que puedan ser reutilizados por otro
alumnado en afios académicos sucesivos.

SEPTIMA. Procedimiento para la reposicién de libros de texto.

Para la adquisicion de libros de texto de los cursos 3°, 4°, 5° y 6° de educacién primariay 1°,
2° v 3° y 4° de educacion secundaria obligatoria, serd el centro educativo el encargado de realizar la
compra del material necesario para la atencion del alumnado matriculado en el centro beneficiario de
este Programa con los fondos que la Administracion Educativa haya transferido al centro o aquellos
remanentes gue hayan sido incorporados del curso anterior en los centros publicos.

Los libros y materiales financiados por el Programa de Gratuidad se adquiriran por los centros
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preferentemente en las librerias o establecimientos comerciales mas proximos al centro educativo.

En todo lo concerniente a la reposicion de libros de texto se actuard seguin o dispuesto en el
articulo 11 de la Orden de 27 de abril de 2005.

Los libros adquiridos por este procedimiento, deberdn ser etiquetados de la misma forma
descrita en el parrafo decimoquinto de la instruccion sexta.

OCTAVA. Materiales de elaboracion propia.

La elaboracién de materiales curriculares constituye una de las tareas que desarrolla el
profesorado como complemento y concrecion ultima del proyecto curricular elaborado por los centros de
acuerdo con la autonomia pedagigica de los mismos.

A efectos del Programa de Gratuidad, se consideran materiales curriculares de elaboracion
propia los disefiados por los equipos de profesores y profesoras o por otros profesionales de la
ensefianza, en soporte impreso, audiovisual o digital, para el desarrollo en clase de unidades didacticas
concretas dirigidas al alumnado, recibiendo la cantidad reflejada como dotacién coste por materia en el
cuadro economico de la Instruccion Duodécima.

Con cardcter excepcional, previa solicitud a traws del Sistema de Informacion SENECA vy
posterior autorizacion por la Direccion General de Participacion y Equidad, el centro escolar puede
desarrollar los materiales de elaboracion propia por curso escolar, con la dotacion econdmica que
aparece en el cuadro de la Instruccion Duodécima: Vigencia anual. La citada solicitud debera realizarse
antes del 30 de septiembre de 2013, marcando esta opcion en el Sistema de Informacion SENECA.

En relacion con estos materiales habran de extremarse las precauciones para respetar los
derechos de autoria y edicion, por lo que no podran reproducirse aquellos materiales que estn afectados
por copyright sin la expresa autorizacion del propietario o propietaria de los derechos.

Los centros que opten por utilizar materiales curriculares de elaboracién propia, a los que se
refiere la Disposicion Adicional Quinta de la Orden de 27 de abril de 2005, lo indicardn en el Sistema de
Informacion SENECA en la seleccion de libros de texto. Igualmente deberdn presentar su proyecto de
trabajo y solicitar la autorizacion de acuerdo con lo dispuesto en la Orden de 2 de septiembre de 2005,
por la que se establecen los criterios y normas sobre homologacion de materiales curriculares para uso
en los Centros docentes de Andalucia. En el caso de que estos materiales se desarrollen en soportes
digitales, se ufilizaran los repositorios que la Consejeria de Educacién pone a disposicion de la
Comunidad Educativa permitiendo su uso y adaptacion de forma que puedan ser accesibles en
plataformas virtuales y difundidos por Internet para ser utilizado por otro alumnado en afios académicos
sucesivos.

La utilizacion de estos materiales nunca podra suponer un aumento en la dotacion econémica a
la que se refiere la instruccion decimotercera.

Los materiales curriculares de elaboracion propia adquiridos a traws del Programa de Gratuidad
con una duracion de cuatro cursos escolares seran propiedad de la Administracién Educativa, y
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permaneceran, una vez concluido el curso escolar, en el centro docente donde el alumno o alumna haya
cursado las ensefanzas, de forma que puedan ser reutilizados por otro alumnado en afos académicos
sucesivos, debiendo ser etiquetados seglin lo descrito en el parrafo decimoquinto de la instruccion sexta.

El personal que ha participado en la elaboracion de este material no podr@ percibir
compensacion economica alguna por parte del centro educativo con cargo a las cantidades
desconcentradas para la atencion del Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

NOVENA. Vigencia y seleccion de los libros de texto, libros digitales y materiales de
elaboracion propia.

Los centros docentes que tengan que realizar la seleccién de los libros de texto, libros digitales y
materiales de elaboracion propia, en este curso 2013/2014, deberdn usar el Sistema de Informacion
SENECA, y seleccionaran estos libros entre aquellos incluidos en el Catilogo de Gratuidad que
perteneceran al Registro de Libros de Texto de la Comunidad Autbnoma de Andalucia. Este Registro, a
partir del cual se ha elaborado el Catilogo citado, puede consultarse en la pagina web de esta Consejeria
(http://www.juntadeandalucia.es/educacion). No podréd seleccionarse para el Programa de Gratuidad
ningtn libro que no se encuentre en el Registro citado de acuerdo con el articulo 17.1 del Decreto
227/2011, de 5 de julio.

Los Departamentos de Coordinacion Didactica o los Equipos de Ciclo podran optar, de acuerdo
con su proyecto curricular, por el libro de texto, por materiales de uso comun o por materiales de
elaboracion propia o por libros digitales para cada materia o asignatura.

La vigencia minima de la seleccion realizada sera de cuatro cursos académicos en los libros
impresos y para el libro en soporte digital estara en funcion del tiempo establecido en la correspondiente
licencia de acceso y uso, que para este programa de gratuidad de libros de texto se establece también de
un minimo de cuatro cursos académicos.

Los centros que se incorporan en este curso al Programa de Gratuidad, una vez que apruebe el
Consejo Escolar la seleccion de libros de texto propuesta por los Organos competentes de coordinacion
didactica que en cada caso corresponda, grabaran esta seleccion en el apartado correspondiente en el
Sistema de Informacion SENECA, poniendo atencién en su confirmacion.

Tanto aquellos centros que ya realizaron la seleccion de libros de texto en cursos anteriores como
aquellos que la realicen este curso, deberan obtener el listado impreso a traws del Sistema de
Informacion SENECA que se expondra en el tablon de anuncios del centro, durante el mes de junio. Este
listado podra consultarse por el personal interesado a travs de la web de la Consejeria de Educacion, por
lo que una vez confirmada la seleccion de libros en el Sistema de Informacion SENECA no se podra
modificar, salvo en casos muy justificados y previa autorizacion por la Direccién General de Participacion
y Equidad.

El procedimiento de seleccion de libros de texto en la pantalla del Sistema de Informacion
SENECA se realizara para todos los cursos, incluidos aquellos en los que no se generan Cheque-Libros,
cargando la seleccion del curso anterior en el caso de los cursos que aun no han completado su periodo
de vigencia.
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DECIMA. Supervision de los materiales curriculares.

La supervision del programa de gratuidad de libros de texto y de los libros de texto constituira
parte del proceso ordinario de inspeccién que ejerce la Consejeria competente en materia de educacion
sobre la totalidad de elementos que integran el proceso de ensefianza y aprendizaje, que debe velar por
el respeto a los principios y valores contenidos en la Constitucién, en el Estatuto de Autonomia para
Andalucia, en la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, y en la demas normativa especifica de aplicacion a la
que se refiere el articulo 4 del Decreto 227/2011, de 5 de julio.

La planificacion del proceso de supervision de los libros de texto quedara establecida en el Plan
General de Actuacion de la inspeccion educativa. Los Planes Provinciales de Actuacion de la inspeccion
educativa desarrollaran y concretaran, para su ambito provincial, las actuaciones y lineas de trabajo en
esta materia.

Correspondera a la inspeccion educativa, en el ambito de sus funciones, la evaluacion,
supervision y asesoramiento sobre los materiales curriculares como instrumentos utilizados en el
desarrollo de los procesos de ensefianza y aprendizaje en los centros educativos para que se adecuen a
la normativa establecida sobre estos materiales, de acuerdo con lo que se establezca en el desarrollo del
Plan General de Actuacion de la Inspeccion Educativa de Andalucia.

UNDECIMA. Incorporacién de nuevo alumnado durante el curso.

Segln lo dispuesto en la Disposicion Adicional Tercera de la Orden de 27 de abril de 2005, se
habilita a los centros educativos a la adquisicion de nuevos libros de texto para las incorporaciones del
alumnado a los centros a lo largo del curso escolar, alumnado que ha podido estar inscrito en otro centro
o0 incorporarse por primera vez al sistema educativo.

Cuando un alumno o alumna va a trasladarse de un centro a otro, se pondr gran cuidado en
que entregue los libros de texto, y se emitid un certificado (que figura como Anexo IV de estas
Instrucciones) en el que se informara al nuevo centro de la entrega y el estado de conservacion de los
libros. Por parte del centro receptor, se dotara a este alumnado de los libros que disponga el centro o en
su defecto de libros nuevos que adquirira el propio centro, para lo cual realizara una solicitud de abono de
los mismos a la Delegacion Provincial correspondiente para que se transfieran estas cantidades
derivadas del Programa de Gratuidad de Libros de Texto. Esta actuacion se realizara cuando el centro no
pueda atenderlo con las cantidades desconcentradas para el Programa de Gratuidad o con lotes de libros
no utilizados adquiridos en cursos anteriores. No se harén transferencias nuevas a los centros mientras
que puedan atender los gastos ocasionados con los remanentes de las cantidades desconcentradas y
éstos no estén debidamente registrados en el programa de gestién econdmica de los centros docentes en
el Sistema de Informacion Séneca.

La citada solicitud del centro al titular de la Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion
al finalizar el primer y segundo trimestres se realizara segtin el modelo que se muestra en el Anexo Ill de
estas Instrucciones. En cada caso se comprobara que el nimero de lotes de libros que fueron adquiridos
con cargo al Programa de Gratuidad en cursos anteriores es inferior a los que se han utilizado en este
curso y es necesaria la adquisicion de nuevos lotes para este alumnado. Junto con el Anexo llI
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cumplimentado, se adjuntard copia de la factura que justifique el gasto realizado y copia del certificado
de inscripcién en el centro del alumnado afectado. La Delegacion Provincial elevara esta solicitud a la
Direccion General de Participacion y Equidad, una vez comprobado que el alumnado no haya sido
contabilizado como beneficiario del Programa de Gratuidad en ese centro, y en el caso de que lo haya
sido en otro centro de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, que se adjunte a la documentacion copia
del certificado de entrega de los libros de texto en el centro de origen, en el que se indique su estado de
conservacion, segun el modelo del Anexo IV. Asimismo, las solicitudes seran clasificadas en centros
publicos y concertados, cuantificando el gasto, previamente a su envio a esta Direccion General.

No se contempla como alumnado de nueva incorporacion aquél que se traslade de centro por
motivos de trabajo temporal de los progenitores por un periodo limitado, reincorpordndose mas tarde a su
centro de origen.

DUODECIMA. Financiacién del Programa de Gratuidad.

La Junta de Andalucia, con cargo a sus crditos del Programa de Apoyo a la Familia y con el
Convenio de colaboracion suscrito con el Ministerio de Educacion, financiar el Programa de Gratuidad
de Libros de Texto para toda la educacion primaria y toda la educacién secundaria obligatoria,
desconcentrando a los centros educativos sostenidos con fondos publicos, las cantidades necesarias
para la atencion del Programa de Gratuidad de los Libros de Texto, una vez tenidos en consideracion los
remanentes que tenga el centro pertenecientes al Programa.

Igualmente, con los fondos transferidos para la atencion del Programa de Gratuidad de Libros de
Texto se abonarén las licencias de uso de los libros de texto que adquieran los centros incluidos en el
plan de experimentacion de los nuevos soportes digitales para el curso 2013/2014.

Respecto a las cantidades desconcentradas a los centros docentes publicos de las aplicaciones
presupuestarias 0.1.11.00.03.00.0900.22905.31P.2. y 0.1.11.00.18.00.0900.22905.31P._.  para la
atencion del Programa de Gratuidad, aunque estan afectadas al cumplimiento de esta finalidad no
pudiendo destinarse a otro concepto distinto que el del Programa de Gratuidad, los centros publicos
podran optar por su reintegro o por su incorporacion al curso siguiente como remanente y primera
partida economica que se incorporara al Programa de Gratuidad el siguiente curso, tal y como se recoge
en la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacién, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdmica de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los Directores y Directoras de
los mismos.

En los centros docentes concertados, las cantidades correspondientes al Programa de Gratuidad,
de la aplicacion presupuestaria 0.1.11.00.03.00.0900.48302.31P._., que no hayan sido utilizadas, bien
por duplicidad en el alumnado, bien por renunciar a la misma o cualquier otro motivo justificado, seran
reintegradas mediante el modelo 046 de “Tasas, precios publicos, sanciones y otros ingresos” de la
Consejeria de Economia y Hacienda de la Junta de Andalucia. Se realizara el ingreso en cualquier entidad
colaboradora. Igualmente se puede cumplimentar electronicamente el citado modelo 046 travs de la
pagina web de la Consejeria de Economia y
Hacienda.
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Los centros educativos, una vez recibidos los importes enviados por la Consejeria de Educacion
para este Programa, procederdn a la mayor brevedad posible al abono de las facturas que hayan sido
presentadas por las librerias o establecimientos comerciales correspondientes al Programa de Gratuidad,
procurando siempre que no se produzcan retrasos en estos abonos y de acuerde al plazo que se
establece en el punto e} del articulo 10 de la Orden de 27 de abril de 2005, y realizando en el Cheque-
Libros una inscripcién que identifigue que ha sido abonado, poniendo especial cuidado en su archivo,
con objeto de que no pueda ser reutilizado.

Las devoluciones mencionadas en los parrafos anteriores se realizaran por el centro cuando se
tenga constancia cierta de que estas cantidades no van a ser utilizadas dentro del Programa de
Gratuidad en el curso 2013/2014 y antes de la finalizacion del curso a efectos de justificacion.

Los Servicios de Ordenacion Educativa de las correspondientes Delegaciones Territoriales de
Educacion, Cultura y Deporte, comprobaran que los centros han justificado en plazo y forma las
cantidades transferidas para hacer frente a los gastos ocasionados por el Programa de Gratuidad siendo
remitidos los anexos llla y lllb de Estado de Cuentas del Programa de Gratuidad a las Delegaciones
Provinciales a travs del sistema de firma electrdnica disponible en el Sistema de Informacién Séneca y
enviados los originales que correspondan a la Administracion de los modelos 046 correspondientes a los
reintegros citados en pérrafos anteriores. Una vez realizadas estas comprobaciones, el titular de cada
Delegacion Provincial remititd a la Direccion General de Participacion y Equidad de la Consejeria de
Educacion una certificacion acreditativa de que las cantidades desconcentradas a los centros de su
provincia han sido destinadas a la finalidad para la que fueron concedidas. Se remitiran igualmente los
modelos 046 originales por parte de los centros concertados a los efectos de proceder a la tramitacion
de los correspondientes expedientes de justificacion ante la Intervencion Delegada de Hacienda en la
Consejeria de Educacion.

Respecto a las facturas devengadas por la adquisicion de lotes de libros del Programa de
Gratuidad de Libros de Texto, estas deberan incluir, ademas de los requisitos legalmente establecidos
como indica el articulo 10.1 apartado ¢) de la Orden de 27 de abril de 2.005, el desglose de los libros
facturados, con indicacion expresa del importe de cada uno de ellos, no admitiéndose facturas cuyo
concepto incluya un solo importe por el total del Cheque-Libros o por cualquier otro concepto resumido
distinto del mencionado anteriormente. Se mantendrd la posibilidad de agrupar en una sola factura el
contenido de varios Cheque-Libros si estos superasen la cantidad de 10 para un mismo centro,
incluyendo el desglose indicado al principio de este parrafo y un listado en el que se incluya el nombre de
los titulares de los Cheque-Libros y el importe de la factura que corresponde a cada uno de ellos.

Antes de tramitar las transferencias para la atencién del programa de gratuidad de libros de texto
en este curso 2013-2014, se ha procedido al estudio de los remanentes de este programa existentes en
los centros con titularidad de la Consejeria de Educacion y se comunicara la cantidad de la que disponen
para este curso 2013-2014, regularizando de esta forma los remanentes existentes hasta la fecha.

DECIMOTERCERA. Dotacion econémica.

La dotacién econdmica para libros de texto en este curso académico 2013/2014 para los
distintos cursos incluidos en el Pragrama de Gratuidad, sera la siguiente:
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I\Etéﬁal de elaboracion Propia (Dotacidn

Nueva coste por materia)
Curso / Dotacién Adquisicion Reposicion : - - por meteria). .
Vigencia 4 cursos | . )
(4 cursos) — | Vigencia anual

. - i ~ Nuevo Reposicion -
‘ 1°y 2“ educacion prlmar:a 136 00 € = 17,00 € = 6,00 € |
| 3°y 4° educacion prlmana i 154,00 € 10% | 1700 € 10% 6,00 € |

5° y 6° educacion primaria | 159,00€ | 10% | 17,00€ 10% 6,00 €

ler. y 2" curso de educacion 250,00 € 10% 23,00 € 10% 8,00 €

secundaria obligatoria. B

Y4 Gills0 T EOOTaEh 274,00 € 10% 2300€ | 10% 8,00 €

secundaria obligatoria

Dotacm' Esp.eqflca a!’lual . 70,00 € ' 70,00 € i i i
| Formacion basica obligatoria | ) ] .

En aquellos cursos en los que se reutilicen los libros de texto de cursos anteriores, el importe
transferido sera el 10% del importe correspondiente a los lotes de libros ya adquiridos o bien, en su caso,
el 10% del importe recibido en concepto de material de elaboracion propia, procediéndose de acuerdo
con lo estipulado en el articulo 11 de la Orden de 27 de abril de 2005 no obstante y para el curso 2013-
2014, en tanto que se ha producido la prroga de la vigencia de los libros correspondientes al ultimo
ciclo de primaria y a 4° de la E.S.0., si las necesidades de reposicion de los libros de texto superasen el
importe indicado anteriormente, se realizara un informe que se tramitara segun lo dispuesto en el Articulo
8.5 de la Orden de 27 de abril de 2005, por la que se regula el Programa de Gratuidad. Este informe se
cumplimentard en el sistema de informacion SENECA segin el modelo que se adjunta a estas
instrucciones como anexo IX. Una vez cumplimentado por el centro se remitira a su Delegacion Territorial,
que lo informara y dara traslado a la Direccion General de Participacion y Equidad para su cuantificacion
econdmica y aprobacion si procede.

Los centros escolares podrdn adquirir libros de texto, materiales curriculares de uso comun,
libros digitales o adoptar una solucion mixta, en funcion de las necesidades de cada materia. En ningun
caso, el coste de esta decision podra repercutir sobre las familias.

Si el centro realiza una seleccion de libros y materiales que conlleve un gasto que no pueda ser
atendido con las cantidades recibidas para la atencion del programa de gratuidad, el centro abonard la
diferencia con cargo a la partida de gastos de funcionamiento de su presupuesto ordinario. Para este
curso 2013/2014 no se podran adquirir otros materiales curriculares con cargo al programa de gratuidad
de libros de texto diferentes a los necesarios para la atencion de los Cheque-Libros, reposicion de libros
defectuosos y alumnado que suponga aumento de matricula respecto a cursos anteriores. Las cantidades
sobrantes en la subcuenta correspondiente al programa de gratuidad de libros de texto deberan ser
incorporadas como remanentes para el curso siguiente en los centros publicos y reintegradas a la
Tesoreria General en el caso de los centros concertados o de convenio.
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Aguellos centros incluidos en el plan experimental de nuevos soportes digitales, deberan
presentar una propuesta de gasto del citado plan en funcion del numero de licencias de acceso y uso
contratadas de los libros en soporte digital. Una vez contabilizado el gasto facturado para la atencion del
Programa de Gratuidad de Libros de Texto se procedera a calcular la liquidaciéon que corresponda a este
plan, en su caso, para abonar las cantidades pendientes de pago.

Los centros educativos sostenidos con fondos publicos no podran requerir a las familias ningtn
tipo de contribucion econdmica para la adquisicion de libros de texto ni materiales curriculares.

DECIMOCUARTA. Actuaciones de la Comisién Permanente del Programa de Gratuidad en el
centro escolar. Cuidado, utilizacién y mantenimiento de los materiales curriculares.

Para el seguimiento y gestién del Programa de Gratuidad, como refleja la Orden de 27 de abril
de 2005, se constituird una Comision presidida por el Director o Directora del centro o persona en quien
delegue, en la que estn representados todos los sectores de la Comunidad Educativa. Para el gjercicio
de sus funciones, esta Comision debera contar al menos con su Presidente o Presidenta, un profesor o
una profesora y un representante de los padres y madres del alumnado, asi como un alumno o una
alumna del centro. Todos los tutores y tutoras de grupo serdn miembros de la Comisién a titulo
consultivo, para las ocasiones en que sea necesario estudiar el uso que haya hecho de los materiales
algin alumno o alumna, cuya trayectoria educativa hayan seguido los mencionados tutores. Las
funciones de la citada Comision seran la gestion y supervision del Programa de Gratuidad, como se
recoge en el articulo 15 de la Orden de 27 de abril de 2005, asi como todas aquéllas que se deriven de
las presentes Instrucciones.

Desde los centros escolares y las familias se educara al alumnado en su obligacién de cuidar el
material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos futuros, como
se indica en el articulo 4.1 de la Orden de 27 de abril de 2005.

Impulsar el uso compartido y la reutilizacion de los libros de texto contribuird al fomento de la
Equidad y a poner de manifiesto entre el alumnado y las familias valores como la corresponsabilidad, la
solidaridad y la conservacion del material para su reutilizacion por otro alumnado y de atencion y cuidado
del bien colectivo como propio. Ademas, el cuidado de los materiales curriculares y su conservacion para
una reutilizacion posterior supene un ahorro econémico muy importante para las familias y profundiza en
la idea de desarrollo sostenible.

El Programa de Gratuidad de Libros de Texto es un programa esencialmente educativo, no
punitivo. El importe del 10% de reposicion que la Consejeria de Educacién envia a los centros debera
atender aquellas situaciones en las que sin existir mala utilizacion o negligencia en el uso de los libros de
texto, algunos tienen que ser renovados a lo largo del periodo de vigencia de los mismos.

Otras actuaciones se derivaran de la mala utilizacion por parte del alumnado que presente los
libros muy deteriorados por su falta de cuidado, haciéndolos inservibles para la utilizacién por otro
alumnado. Cualquier demanda que se realice a los padres y madres no podra conllevar nunca la pérdida
del derecho a la gratuidad de libros de texto que el alumnado de nuestra Comunidad Autinoma tiene
reconocido en el Estatuto de Autonomia para Andalucia, salvo por renuncia voluntaria, o a otros derechos
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reconocidos del alumnado. En aquellos casos en que la Comision aprecie deterioro culpable o
malintencionado de los libros de texto, se solicitara por parte de la presidencia del Consejo Escolar del
centro a los representantes legales del alumnado la reposicion del material mediante una notificacidn,
seglin el modelo que se adjunta en el Anexo Il de estas Instrucciones.

DECIMOQUINTA. Accién Tutorial.

Los buenos resultados de los cursos anteriores hacen aconsejable que sean los tutores y tutoras
quienes, como una labor mas de la tutoria, contrasten la relacion de materias que va a desarrollar el
alumnado de su grupo con la que aparece en el Cheque-Libros, asi como que supervisen a lo largo del
curso la correcta utilizacion de los libros de texto por parte de sus alumnos y alumnas y que hagan de
este uso una ocasion para mejorar la educacion en valores y actitudes solidarias, valoracion de los libros
de texto, materiales de estudio y lectura, respeto al medio ambiente y cuidado de los bienes de uso
comun.

DECIMOSEXTA. Material de uso personal.

Respecto al material de uso personal que, en su caso, se solicite para el alumnado, al principio o
a lo largo del curso, los centros que lo soliciten deberan publicitarlo en el tablon de anuncios de forma
separada a la que corresponda a los libros de texto, explicitando que dicho material no sera financiado
con cargo al presupuesto de este programa.

Al solicitar dicho material para el alumnado, debera considerarse los puntos siguientes:

- Poner especial cuidado en que la solicitud de adquisicion de este tipo de material no implique
la introduccion de un elemento discriminatorio entre el alumnado que se fundamente en la
distinta capacidad econdémica de las familias.

- Que la relacion de dicho material de uso personal debe referirse a los elementos fungibles
comunes y de utilizacion individual necesarios para la realizacion de las tareas habituales en el
aula (tales como elementos de escritura o similiares).

- Que no podr incluirse en este material aquellas necesidades que puedan y/o deban ser
atendidas a traws de los gastos de funcionamiento del centro u otras partidas que el centro
pueda percibir.

- Estudiar la posibilidad de sustituir la solicitud de adquisicion de este material, en el supuesto de
que el mismo pueda ser provisto por otros sistemas distintos al de la adquisicion por parte de las
familias, como préstamos a traws de bibliotecas escolares y fondos propios vy otros recursos del
centro.

DECIMOSEPTIMA. Destino de los libros de texto y materiales de uso comin a la
finalizacion del curso escolar.
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Dadas las caracteristicas de los cursos 1° y 2° de educacion primaria, en los que los libros de
texto de muchas materias son utilizables solamente por un alumno o alumna, estos libros podran ser
donados al alumnado que los venia utilizando al finalizar el curso 2012/2013. Si por el contrario estos
libros pueden ser reutilizados, se actuara de acuerdo con lo que disponga la Comision constituida en el
centro. Con el material curricular de uso comUn que pueda reutilizarse en afios posteriores, se actuara
como en el resto de los cursos del Programa de Gratuidad. Una vez finalizada la vigencia de los libros de
texto en cualquier otro curso, la Comisién Permanente de Gratuidad podr disponer de los mismos
dandoles la utilizacion que estimen mas conveniente

Concluido el curso escolar 2013/2014, los libros de texto y materiales de elaboracién propia
seran reintegrados v depositados por el alumnado en los centros para su revision y posterior utilizacion
por otro alumnado en el siguiente curso escolar.

Se prestara especial atencion a que los libros de texto sean devueltos por el alumnado al finalizar
el curso, haciendo coincidir la entrega de los boletines de notas con la citada devolucién, a fin de
disponer con tiempo suficiente del fondo de lotes de libros para revisarlos y prepararlos para el curso
siguiente.

Para todo lo concerniente a la entrega y reutilizacion de los libros de texto, se requerira la
colaboracion de los padres y madres del alumnado en la forma que determine la Comision constituida en
el centro, la cual también arbitrara las medidas que sean precisas para que el alumnado que lo requiera
pueda disponer de los libros de texto durante los periodos vacacionales, asi como mantener la misma
dotacion de libros al alumnado repetidor.

Dentro de las actuaciones encaminadas a entregar los lotes de libros en cursos donde ya
estuviera implantado el Programa de Gratuidad en cursos anteriores y no se adquieran libros nuevos,
seria positivo mantener una relacion entre el estado de los libros que se entreguen al alumnado para este
curso 2013/2014 y el estado de los libros que dejé en el curso anterior, al objeto de potenciar y primar
una actitud de cuidado y atencién en el uso y conservacion de los libros de texto.

DECIMOCTAVA. Aplicacién informatica.

Para facilitar el funcionamiento, organizacion y gestion del Programa de Gratuidad en los centros
educativos es imprescindible el uso del Sistema de Informacion Séneca, a través de la cual deberan
generarse todos los documentos necesarios para el funcionamiento del mismo, asi como hacer los
seguimientos correspondientes por la Administracién educativa y los centros educativos.

A los efectos del Programa de Gratuidad de Libros de Texto, se registraran en el Sistema de
Informacion Séneca todos los apuntes contables, tanto de ingresos como de gastos, asignandolos a la
justificacion especifica del Programa de Gratuidad de Libros de Texto, asi como la generacion y emision
de cuantos documentos sean requeridos para la gestion econdmica de este programa,

Junto con la aplicacion informatica del Programa de Gratuidad se pondran a disposicion de los
centros un manual de instrucciones para el uso de la misma. Asimismo, la Secretaria General Técnica de

esta Consejeria pondrd a disposicion de los centros un curso telematico sobre las nociones basicas
acerca del funcionamiento del Sistema de Informacion SENECA.
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DECIMONOVENA. Informacion a la Comunidad educativa.

De acuerdo con lo dispuesto en el punto 4 de la Disposicién Final Primera. Informacion y
asesoramiento a la Comunidad Educativa, de la Orden de 27 de abril de 2005, los Directores y Directoras
de los centros docentes dispondran lo necesario para que el desarrollo del Programa de Gratuidad sea
conocido por todos los sectores de la comunidad educativa del centro.

Se pretende a su vez fomentar entre el alumnado el uso solidario y cooperativo del material
escolar, inculcandole, de este modo, actitudes de cuidado y conservacién para que el material que se le
entrega pueda ser recibido por otros companeros y compafieras en el mejor estado posible.

Los centros educativos concretaran e informaran, para el alumnado de cada curso escolar, las
fechas de entrega de los Cheque-Libros y el procedimiento de recogida de los libros de texto para la
reutilizacion de los mismos, en el tablén de anuncios del centro.

Los representantes legales del alumnado, en ningln caso, estaran obligados a adquirir libros de
texto, materiales curriculares o cuadernillos para los cursos en los que est implantado el Programa de
Gratuidad de Libros de Texto en el curso 2013/2014.

Asimismo, el centro tendra a disposicion de las familias que lo soliciten un impreso de renuncia
voluntaria al programa (disponible en el Anexo | de la Orden de 27 de abril de 2005) para el alumnado
que no desee formar parte de él, que debera entregarse en su centro educativo. Este documento podr
descargarse del Sistema de Informacion SENECA.

VIGESIMA. Competencias y asesoramientos sobre la organizacién y funcionamiento del
Programa de Gratuidad.

Las personas titulares de las Delegaciones Territoriales de Educacion, cultura y Deporte, en el
ambito de sus competencias, realizaran cuantas actuaciones sean necesarias para dar efectividad a todo
lo relacionado con el Programa de Gratuidad.

Se atribuyen al Director/Directora del Centro Docente y a su Equipo Directivo, en el ambito de
sus competencias, las funciones y responsabilidades propias de este Programa, para que la gratuidad de
libros de texto se extienda al conjunto del alumnado establecido en las presentes Instrucciones.

En cada Delegacion Territorial habra una persona responsable del Programa de Gratuidad a quien
podran dirigirse los centros para consultar todas las cuestiones y dudas que surjan:

Delegacion Provincial Teléfono Correo electronico
950004671
Al i i i I ia@j ia.
meria Corp: 704671 gratuidadlibrostexto.almeria@juntadeandalucia.es
i 856904654/56/52/57 N . :
Cadiz Corp: 406896 gratuidadlibrostexto.cadiz@juntadeandalucia.es
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Delegacion Provincial Teléfono Correo electronico
Cdrdoba C?)?;:OSéfg g 6 gratuidadlibrostexto.cordoba@juntadeandalucia.es
Granada C?)?S:Olz ; S g 86 6//8;7 gratuidadlibrostexto.granada@juntadeandalucia.es
Huelva C?)?S:OZO gﬁ%}%}% gratuidadlibrostexto.huelva@juntadeandalucia.es
Jaén C?)?SPS 3;?599 gratuidadlibrostexto.jaen@juntadeandalucia.es
Malaga 02?303233?6 gratuidadlibrostexto.malaga@juntadeandalucia.es
Sevilla C?)E;O;;le 125;)39 gratuidadlibrostexto.sevilla@juntadeandalucia.es

Para resolver dudas sobre el Sistema de Informacion SENECA, los centros pueden contactar con el
CAUCE (Centro de Atencién de Usuarios de la Comunidad Educativa), en el teléfono 955 06 10 71
(Corporativo: 300 300).

La Direccion General de Participacion y Equidad dispone de una direccion de correo electonico
exclusiva para asuntos relacionados con el Programa de Gratuidad:
gratuidadlibrostexto.ced@juntadeandalucia.es

Lo que le comunico para su conocimiento y tramitacion a los centros sostenidos con fondos
publicos dependientes de esa Delegacion Provincial.

Sevilla, a 11 de junio de 2013

EL DIRECTOR GENERAL DE PARTICIPACION Y
EQUIDAD

Celso J. Fernandez Fernandez
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ANEXO |

CALENDARIO PARA EL SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD PARA EL CURSO 2013/2014

CALENDARIO

ACTUACION

Al finalizar el curso 2012/2013:

La Comision Permanente de Gratuidad, debera recoger,
revisar y guardar los libros de texto para su
reutilizacion.  lgualmente, la citada Comision
Permanente podra disponer de los libros de texto que
finalicen su periodo de vigencia dandoles la utilizacién
gue estimen mas conveniente.

En la primera quincena del mes de junio de
2013:

Estara disponible la aplicacion informatica para la
gestion del Programa de Gratuidad del curso
2013/2014, que incluira el catalogo de libros de texto,
que sera actualizado conforme se inscriban los libros
en el Registro de libros de texto de la Comunidad
Autbnoma de Andalucia. Los centros habran realizado
la seleccion de libros de texto y la grabaran en el
sistema de informacion SENECA.

Durante el mes de junio de 2013:

Los centros docentes sostenidos con fondos publicos
deberan exponer en el tablon de anuncios la relacion de
libros y materiales curriculares para el curso
2013/2014, especificando para cada materia el titulo
de la obra, autor y editorial, asi como el ISBN/EAN.
Esta relacion podra consultarse a trawes de la pagina
web de la Consejeria de Educacion, Programa de
Gratuidad.

Antes del 30 de junio de 2013:

Emision de los Cheque-Libros y entrega de los mismos
junto con la entrega de notas a los representantes
legales del alumnado de los cursos 1°y 2° de E.P. que
estt matriculado en “Séneca” en los citados niveles
para el curso 2013/14.

Antes del final de agosto de 2013:

La Consejeria tramitara los documentos contables que
posibiliten el abono a los centros de la cantidad
correspondiente al 80% aproximadamente del total del
presupuesto para el Programa de Gratuidad.

Hasta el 13 de septiembre de 2013:

Emision de los Cheque-Libros y entrega de los mismos
a todo el alumnado al que no le ha sido aun entregado
de los cursos 1° y 2° de E.P. y adquisicion por parte de
los centros de los libros nuevos de reposicion para la
atencion del alumnado en aquellos cursos en los que
no se emiten Cheque-Libros.

Primeros dias del curso 2013/2014:

Etiquetado o sellado de los libros de texto y entrega de
los libros de texto y material curricular al alumnado.

A partir del 16 de septiembre de 2013:

Emision de los Cheque-Libros con autorizacion al
Director o Directora en todos los centros para
garantizar la atencion a todo el alumnado beneficiario
que aun no haya recogido el Cheque-Libros.




ANEXO |

CALENDARIO PARA EL SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD PARA EL CURSO 2013/2014

(continuacidn)
La Consejeria abonara a los centros el pago liquidacion
Noviembre de 2013: de las cantidades referidas al Programa de Gratuidad.

30 de noviembre de 2013:

Fecha limite para que las librerias presenten las
facturas a los centros para su abono. En cualquier
caso, se deberan abonar las facturas presentadas con
posterioridad una vez verificada su procedencia y el
motivo de no presentarla en la fecha antes descrita.

Antes del 30 de abril de 2014:

Se atenderan todos los gastos ocasionados por el
alumnado trasladado o de nueva escolarizacion (anexos
1), asi como los aumentos de cuantia solicitados a lo
largo del curso y estimados por las Delegaciones
Territoriales de Educacion de acuerdo a los apartados 5
y 6 del articulo 8 de la Orden de 27 de abril de 2.005.
En todos los casos se tendra en cuenta el remanente
que, derivado del Programa de Gratuidad, pudiera
existir en el centro.

Antes del 30 de noviembre de 2014:

Devolucion por los centros concertados de remanentes
que hayan podido generarse tras la aplicacion del
programa.

Tramitacion por todos los centros de los anexos llla y
IlIb del Estado de Cuentas del Programa de Gratuidad a
través del Sistema de Informacidon Séneca usando la
remision a traws de firma electrdnica en el caso de
estar implantada.




ANEXO I

COMUNICACION DEL DEBER DE REPOSICION DE MATERIAL

Estimada familia:

La Direccion, que preside la Comision Permanente del Consejo Escolar encargada del
seguimiento y gestion del Programa de Gratuidad en este centro, se pone en contacto con ustedes
para comunicarles la siguiente incidencia en referencia al uso y conservacion del material de que
dispone su hijo/hija para el seguimiento de las actividades lectivas:

Nombre del alumno/alumna:

Curso:

Incidencia detectada
Material afectad | ' I
aterlal atectado MR Uso indebido que ha provocado su|

imposibilidad de utilizacion Extravio

De acuerdo con la Orden de 27 de abril de 2005, articulo 5, los alumnos y alumnas que
participan en el Programa de Gratuidad de Libros de Texto tienen obligacion de hacer un uso
adecuado y cuidadoso de los libros de texto, y de reponer aquellos extraviados o deteriorados de
forma culpable y malintencionada. Por ello, le informamos de su deber de proceder a la reposicion
del material citado, o en su caso, al abono del importe del mismo, en el plazo de diez dias a partir
de la recepcion de esta comunicacion.

Reciban un cordial saludo:

(Sello del centro)

Fdo: Presidente/Presidenta del Consejo Escolar




ANEXO Il

SOLICITUD DE ABONO DE GASTOS POR ALUMNADO DE NUEVA INCORPORACION

CENTRO CODIGO
LOCALIDAD PROVINCIA
D/ DN ciiiiiivinssinsssnossnensorassnennsnsasssssnnsasssssssnnnnennsssssensannsnss , como Secretario/a del centro

resefiado, y con el visto bueno del Director/a

CERTIFICO: que durante el primer o segundo trimestre del presente curso se han producido
incorporaciones de nuevos alumnos y alumnas a este centro, lo cual ha hecho necesario que se
realice compra de materiales con cargo al Programa de Gratuidad de Libros de Texto, no teniendo
cantidad disponible en el mismo, ni libros de texto para su entrega

Del alumnado relacionado a continuacion, se adjunta copia de la solicitud de inscripcion en
el centro. Asimismo se adjunta copia de la factura justificativa del gasto realizado, asi como
certificacion de haber entregado los libros en buen estado en su centro de origen.

_"Fecha dé N |
: oy | Importe del
Alumno/a Curso incorporacion al |
gasto

centro _

|
En ,a de de 20
EL/LA SECRETARIO/A Ve B2 EL/LA DIRECTOR/A
(Sello del centro)
0 [0 T e 1 T —

limo. Sr. Delegado Territorial de

lima. Sra. Delegada Territorial de




ANEXO IV

CERTIFICACION DE ENTREGA DE LIBROS POR ALUMNADO TRASLADADO

] T T , como
Secretano/d del CBIMIND .o st s s , ¥y con el visto bueno del
Director/a

CERTIFICO: que al alumne/a quevwvsmmnsnssmassmsssiimssatrsms i , matriculado/a en
este centro en el curso .............. o10] | I (<10 | - [ T———— , ha hecho entrega de los libros que se

le asignaron con cargo al Programa de Gratuidad de Libros de Texto, debido a su traslado a otro
centro educativo, en el estado de conservacion que se indica:

d Perfecto
| Bueno
(| Suficiente
a Malo
B cosnmmnnsrs s s s e S - de ........ de 200
EL/LA SECRETARIO/A EL/LA DIRECTOR/A

(Sello del centro)
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MODELO DE SELLO Y ETIQUETA IDENTIFICATIVA

AN

JUNTR Dt ANDALUCIA

Consejerfa de Educacion

PROGRAMA DE GRATUIDAD DE

Centro:
Caodigo:

LIBROS DE TEXTO

Apellidos, Nombre

Estado de
conservacion

Cursoy
Grupo

Curso
Académico

ANEXO V




ANEXO VI

CHEQUE-LIBROS
D./Diia.
Director/a del Centro: Codigo:
Domicilio:
Cadigo Postal: Localidad
Teléfono: Fax: C.LF.:
Direccion de correo electronico:
AUTORIZA al responsable legal del alumno/a /
matriculado/a en el curso escolar / , en el curso de este Centro para que retire de la libreria o

establecimiento autorizado de su eleccion el material curricular que se relaciona:

| — P ;

Area Curso ____ Titulo Libro de texto ISBN/EAN _ Editorial

=
[[-]
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—
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o
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Importe maximo a abonar por la Administracion Educativa (*) :

En ,a de de
El/La directora/a

(Sello del Centro)

Datos diel Estabiecimiento:

Recibi del representante legal del alumno o alumna
\
Razdn social: iD./Dﬁa.
Domicilio: con D.N.L , como (1)
Localidad: del alumno/a, ha recibido los
Codigo Postal: libros de texto que se relacionan en este Cheque-Libros.
Provincia:
Teléfono: Recibi,
C.I.F.:
N*® de Factura:
Importe de la factura (IVA incl.) (Firma)
(Firma y sello)

Fecha: i /
Fdo.: (1) Padre, Madre, Tutor o Tutora.

(*) El importe que figura en este documento es la cantidad maxima que la Administracion Educativa abonara por la
relacion de libros de texto que figura en el mismo. En el caso de que la libreria o establecimiento comercial haya fijado
para estos libros de texto unos precios de venta al publico que superen el importe maximo indicado en este Cheque-
Libros, se abstendra de servir los libros de texto a los representantes legales del alumno o alumna.

En ninglin caso se exigira el pago de cantidad alguna a los representantes legales del alumnado por servirles los libros
de texto recogidos en el presente Cheque-Libros.

Este impreso se ajusta a la legislacion vigente en materia de proteccion de datos y su funcién es acreditar al alumnado en su condicidén de beneficiario del Programa de
Gratuidad. La entrega de este impreso en una libreria o establecimiento comercial no presupone autorizacion ni cesién de los datos personales contenidos en el mismo.




ANEXO VII

CHEQUE-LIBROS
D./Dia.
Director/a del Centro: Codigo:
Domicilio:
Codigo Postal: Localidad
Teléfono: Fax: CilLE:

Direccion de correo electronico:

Retira de la libreria o establecimiento comercial indicado el siguiente material curricular asignado al
alumno/a , matriculado/a en el curso
para el curso escolar / , al ser un centro autorizado para ello, segin el
parrafo sexto de la Instruccion Quinta de las Instrucciones de la Direccion General de Participacion e
Innovaciéon Educativa, sobre el Programa de Gratuidad de Libros de Texto para el curso escolar

N S

ISBN/EAN ‘ Editorial

Area } Curso Titulo Libro de texto
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Importe maximo a abonar por la Administracion Educativa (*) : '

En ,a de de
El/La directora/a

(Sello del Centro)

Fdo.:

Datos del Establecimiento:
Razon social:
Domicilio:
Localidad:
Codigo Postal:
Provincia:
Teléfono:
C.I.F.
N¢ de Factura:

Importe de la factura (IVA incl.)
(Firma y sello)

Fdo.:

(*) El importe que figura en este documento es la cantidad maxima que la Administracion Educativa abonara por la
relacion de libros de texto que figura en el mismo. En el caso de que la libreria o establecimiento comercial haya fijado
para estos libros de texto unos precios de venta al publico que superen el importe maximo indicado en este Cheque-
Libros, se abstendra de servir los libros de texto al Director o Directora del centro.

Este impreso se ajusta a la legislacion vigente en materia de proteccion de datos y su funcion es acreditar al alumnado en su condicion de beneficiario del Programa de
Gratuidad. La entrega de este impreso en una libreria o establecimiento comercial no presupone autorizacion ni cesion de los datos personales contenidos en el mismo




Centro:

SELECCION DE LIBROS DE TEXTO

Alumno/a:

Curso académico: /
Curso:

ANEXO Vil

Grupo:

Relacién completa de libros de texto asignado a las materias en las que estd matriculado el alumno
o la alumna y que esta financiado con cargo al Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

Materia

Titulo '

Editorial

) Eﬁoirmatqudél I[E)ro -




SOLICITUD DE AUMENTO DE CUANTIA.
Informe Econdmico Programa de Gratuidad de Libros de Texto

Codigo: Centro:

Curso académico:

EDUCACION PRIMARIA

N° de Cheque-Libros emitido en 1°:
N° de Cheque-Libros emitido en 2°:
N° de Cheque-Libros emitido en 3°: Gasto facturado:
N° de libros de reposicion en 3°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 3°:

N° de Cheque-Libros emitido en 4°: Gasto facturado:
N° de libros de reposicion en 4°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 4°:

N°® de Cheque-Libros emitido en 5°:
N° de libros de reposicion en 5°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 5°:

N°® de Cheque-Libros emitido en 6°:
N° de libros de reposicion en 6°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 6°:

Gasto facturado:
Gasto facturado:

TOTAL GASTO FACTURADO EN EDUCACION PRIMARIA:

EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA:
N° de Cheque-Libros emitido en 1°:
N° de libros de reposicion en 1°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 1°:
N° de Cheque-Libros emitido en 2°:
N° de libros de reposicion en 2°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 2°:
N° de Cheque-Libros emitido en 3°:
N° de libros de reposicion en 3°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 3°:
N° de Cheque-Libros emitido en 4°:
N° de libros de reposicion en 4°: Gasto facturado:
N° de libros adquiridos por aumento de matricula en 4°:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

ANEXO IX

— b

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

Gasto facturado:

TOTAL GASTO FACTURADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA:

INGRESOS POR LA CONSEJERIA DE EDUCACION:

REMANENTE AL INICIO DEL CURSO EN EL PROGRAMA:

CANTIDAD SOLICITADA (Diferencia entre total ingresos y total gastos):

En a de de

El/La Secretario/a: V°.B°. El/La Director/a

Fdo.: Fdo.:




